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NHCTPYKIIUA
M0 OPraHU3aHUN PA0OTHI HIKOJIBI ¢ IOCTYNAIIINMEI 00paIeHUIMH TPAaKAaH
1. O01Me moJioKeHud.

1.1. Hacrosimass MHCTPYKIMS YCTAaHABJIMBAET €AWUHBIMA TMOJAXOJ MPU OPraHU3aIUuU
paboThI C MOCTYMAIIMMHU OOpaIlieHusIMHU rpaxkaaH. MHCTpyKIUS cocTaBjeHa ¢ yUeTOM
JNEUCTBYIOIIEH TOCYIapCTBEHHONW CHCTEMBI JOKYMEHTAJIBHOTO OOCCIEUYeHUs IIpH
opranm3anuu paboThl € MOCTyHalIMMU oOpaiieHussMu  Tpaxaad: KoHcTuTyuu
Poccuiickoit @enepanun (ct. 24, 33, 46, 53); 3akona Poccuiickoit ®@eneparuun «O0
oOpazoBanum» (CT. 55).

1.2. Opranuzauust pabOThl ¢ TUCBMEHHBIMU M YCTHBIMH OOpAIEHUSMH TPaKJaH
JO0JKHA 0oOecreunBaTh HE0OOXOIUMBIE YCIOBUS JIIsl OCYIIECTBICHUS IPEIOCTaBIEHHOTO
Y FapaHTUPOBAHHOI'O rpakJaHaM IMpaBa 0OpaIaThCs C MPEIIOKEHUSAMH, 3asIBICHUIMU
¥ ’kajo0aMu B IMCbMEHHOM U YCTHOU (hopMme.

1.3. PaccnenoBanue HapyleHud HOpPM NPOo(dhEeCcCUOHATBLHOTO TOBEICHHUS
NeJaroruieckuM pabOTHUKOM MOKET OBITh MPOBEACHO TOJBKO IO MOCTYNMHUBLIEH Ha
HEro *ajnobe, MoJaHHON B MUCbMEHHOU (opMe.

1.4. Obparenus rpaxaad MOCTYNAIOT B BUJIE MTPEAJIOKECHUH, 3asBICHUHN U 5Kall00.

[lpemnoxkenne — oOpamieHue TpaxJaH, HaAMpaBiICHHOE Ha  yIy4IlEeHUE
JEATEIIBHOCTH IIKOJIBI.

3asBlieHHE — OOpallleHue B IENSIX peaiv3alldd MPaB U 3aKOHHBIX WHTEPECOB
rpaxaH (yJammxcs, yauTenen, Ipyrux pabOTHUKOB ITKOJIBI).

Kanoba — oOpamienue ¢ TpeOOBaHHEM O BOCCTAHOBJICHMH TPAaB U 3aKOHHBIX
UHTCPECOB yYallUXCsd M PaOOTHHKOB INKOJBI, HAPYIICHHBIX JACHCTBHAMH JIHOO
PEIICHUSMH JOKHOCTHBIX MJTH OOIIECTBEHHBIX JIHII.

[ToBTOpHBIMU cunTaOTCSI OOpaIleHHs, TOCTYMUBIINE OT OJHOTO M TOTO K€ JIMIA
0 OJHOMY M TOMY € BOIIPOCY, €CJIM CO BPEMEHHM MOJa4Yd IEPBOTO HCTEK CPOK
PacCMOTPEHUS WU 3asBUTENb HE YAOBJIETBOPEH JAHHBIM €EMY OTBETOM.

[TrcpMa OTHOTO U TOTO K€ JIUIA MO OJJHOMY M TOMY K€ BONPOCY, MOCTYMUBIINUE 10



HNCTCUCHUA CPOKa paCCMOTPCHUA, CAUTAOTCA IICPBUYHBIMH.

He cuurarorcs IMOBTOPHBIMU IIMCbMa OJHOI'O M TOI'O XC aBTOpa, HO IO Pa3HbBIM
BOIIPpOCaM. AHOHUMHBIMH CUMTAIOTCS MHChMa rpaxxjiaaHn 0e3 IMOAIMNCU W YKa3aHHA
q)aMHJIHI/I, HC COACPIKAIINC JaHHBIX O MCCTC JKUTCJILCTBA, pa6OTI>I NI yqe651.

2. Opranu3anusi 1eJI0NPoOu3BoO/ICTBA.

2.1. Opraamzamusi paboOThl C TMUChMaMH M YCTHBIMH OOpaIlICHUSAMHU TpaKaaH
JO0JKHA 00ecreurnBaTh HEOOXOJUMBIE YCIOBUS JUIsl OCYLIECTBICHUSI MPEAOCTaBICHUS
rapaHtupoBaHHoro rpaxiaaHam Konctutynueirt Pocculickoin @enepanuu mpasa
oOpamiaTbCsi ¢ MPEAJIOKEHUSIMU, 3asBICHUAMH U KaJl00aMH B MHUCbMEHHOW U YCTHOM

dbopwme.

2.2. OTBETCTBEHHOCTH 3a opraHu3anulo MU COCTOAHHUC ACJIOIIPOU3BOACTBA IIO
IMMCbMaM N YCTHBIM O6paH_[€HI/I$IM T'paXxaaH BO3JIaracTcs Ha AUPCKTOPA HIKOJIBI.

2.3. [1enonpou3BOACTBO MO OOpALEHUsIM Ipa)KIaH BEIETCA OTHAENbHO OT JAPYTUX
BUJIOB JICJIONIPOM3BOJICTBA M BO3Jaraercsl Ha OTBETCTBEHHOIO, ONIPEIEIECHHOIO
IIPUKA30M U JOJDKHOCTHOW MHCTPYKLMEH.

2.4. ITpunHsTHE PEIICHUS 110 PACCMOTPEHHUIO MUCEM U YCTHBIX OOpallleHUid rpask/iaH
OCYUIECTBIISIETCS JUPEKTOPOM ILKOJIBI.

2.5. HemocpencTBeHHOE HWCHOJHEHUE MOPYYEHUM IO MHUCbMaM M YCTHBIM
oOpallleHusIM TpaKIaH OCYILECTBISETCS WICHAMHU aIMHUHHCTPAIMH, PYyKOBOJIUTEISMU
MOAPA3ICIICHUN.

3. IIpuem u perucrpaums MuceM rpaxiaaH

3.1. Bce mocrtynaromue B IIKOJAYy OOpalleHusi TpaXKJaH NPUHUMAIOTCA U
0ohOpMIISIOTCS B JIGHb WX TOCTYIUICHUS OTBETCTBEHHBIM 3a JEJIONMPOU3BOJCTBO U
PETUCTPUPYIOTCA B )KypHAJIE yueTa.

3.2. Tlocrynatomue oOpaiieHuss ¢ KOMUAMH JOKYMEHTOB (Hampumep, KOIHS
aTTecTaTa, JUIUJIOMa, TPYIOBON KHUXKKH U JIP.) MIPUKPEIUIAIOTCS K TEKCTY OOpaIieHHs.
[Toy4yeHHBIC MOIIMHHUKNA JTOKYMEHTOB, IIEHHBIC OyMard BO3BPAIAIOTCS TpakaaHam
O aKTy.

3.3. OOpamienus rpak/aH, KOMMA OTBETOB HA HUX U JOKYMEHTHI, CBSI3aHHBIE C UX
paspetieHueM, GOpMUPYIOTCS B Jiejia B COOTBETCTBUU C YTBEPKIACHHON HOMEHKIATypOit
IITKOJTBL.

3.4. Tlocne peructpauuu oOpalleHUs] HAMpPaBISIOTCS AUPEKTOPY IIKOJbBI JUIs
o(opMIIeHHUS PE3OJTIOLINY C YKa3aHUEM UCIIOIHUTENS, TOPSAIKA U CPOKOB UCTIOTHEHHUS.

4. PaccMOTpeHHe NMMCbMEHHBIX 00palleHn .

4.1.IlucbmMa TpaxkaaH TMOCJE perucrpauuu M OopOpMIIEHUS  PE30JIIOLUU



PYKOBOIUTENS MEPENAIOTCSA HA UCIOJHEHHE KOHKPETHOMY HCIOJHHUTENO NOJ POCIHCH
B YYETHON JOKYMEHTALINH.

4.2. Ilucema TpaxzaaH, TpeOylOIIME NPOBEPKH  H3JOKEHHBIX  (PAKTOB,
paccMaTpHBAaKOTCS JOJDKHOCTHBIMM JIMAMH B CpOK 10 1 Mecsiua co JHS HX
perucTpanuu; He TpeOyromre TOTMOJHUTEIHHOTO U3YUYEHUs U MPOBEPKU — HE MO3/IHEE
15 nneit (Ilpunoxkenune Nel). B oThenbHBIX Ciiydasix CpOK pPacCMOTpPEHHUS TMHChbMa
(TesmerpaMmbl) MOXKET OBITh MPOJIEH, HO He Oosiee ueM Ha 1 Mecsll, 0 YeM UCTIOIHUTEIb
yBegomiigieT 3asButrens. He gomyckaercs HampaBi€HHME IHCEM TpaXJIaH Ha
paccMoTpeHne paboTHUKAM, IEHCTBHE KOTOPHIX 00KATYIOTCS.

OOpaieHust rpaxkJaH, MOJJICKAIINE HANpPABICHUIO B JPYrM€ OpPraHU3ALHUH H
yUpexACHUs, paccCMaTpUBaIlOTCsI B TedueHue S5 pAHeil. B »tom ciywae oOpaieHue
OTMPABIIAETCS C COPOBOJUTEIBHBIM MUCHbMOM 32 TOJMUCHIO UCTIOTHUTENS.

B compoBoguTensHOM MHUCBME 00S3aTENIBHO YKa3bIBA€TCS IOPSIOK OTBETa
3asIBUTENI0, @ IPU HEOOXOJMMOCTH — M OpraHu3anuu (y4pexKICeHHIO), B KOTOPYIO
HaIpaBJIEHO JJaHHOE oOpauieHue. [Ipu 3ToM OTBET Ha OOpaleHUE CTABUTCS CEKpETapEM
Ha «KOHTPOJIbY.

AHOHUMMHBIE TMCBbMa, Kak IpPaBWIO, HE paccMarpuBalTcs. B ciydae eciu
AHOHUMHOE TIMCbMO COACPKHUT KOHKPETHYIO M BaXHYIO HH(POpPMAILHUIO, OHO
paccmarpuBaercsi. OnHako pemieHue 00 MCIOJIHEHWH aHOHMMHOIO oOOpalleHus
IPUHUMAET NpeceaaTelb KOMUTETa IO 00pa30BaHUIO.

[Tucbma, GeccMBICIICHHBIEC MO COJEPKAHUIO, a TaKKe HEKOPpPEKTHhIE 1Mo (opme,
noAOUPAIOTCA B CHIEIUATIbHYIO MANKy U HE PACCMATPUBAIOTCS.

4.3. OtBerbl Ha oOpallleHUs TPaKJIaH TMOATOTABIMBAIOT WCIOJHUTEIN 32
MOAIUCHIO TUPEKTOPA IIKOJIBI.

4.4. JIomKHOCTHBIE JINIIA P PACCMOTPEHUHN OOpaIeHuil Tpa)kaaH 00s3aHblI:

* BHUMATEJIBHO MPOAHAIM3UPOBATH HWBJIOKEHHBIC MPOOJIEMBbI, B  cllydyae
HEOOXOMMOCTH CHIENaTh 3aMpoc TPeOyeMbIX JOKYMEHTOB WJIM MPOW3BECTH BBIXOJ Ha
MECTO HJisi TPOBEpKU (HaKTOB, TAKKE MPUHUMATH JIPYTrU€ MEPhI Il OOBEKTHUBHOTO
paspeneHus BOIpoca;

* MpUHUMATh OOOCHOBAaHHBIE pEHIEHUS N0 OOpalleHusAM, oOecreunBaTh
CBOEBPEMEHHOE U MPABWIIbHOE UCIIOJIHEHUE ITUX PEUICHUM.

4.5. Tlo pesyiabTatam pacCMOTPEHHSI BOMPOCOB, COJEPIKAIIMXCA B MHUCbMax
rpak/JiaH, UCIIOJIHUTEIIb MOJITOTABIMBAET OTBET 3asIBUTEITIO.

[Ipu cocTaBiaeHMM OTBETa O peE3yJbTaTaX pPacCMOTPEHHUS IHCHhMa JIOJDKHBI
co0JIIoaThCA ClIeyIoNe TpeOOBaHMUS:

* KpaTKO U3JIOKHUTh, Kakas pabora Obuta MpoBeAcHA A MPOBEPKU (DaKTOB,
W3JI0KEHHBIX B 0OpaIlleHNH;



* €CITU B TTUCHME 3asBUTENISI COJEPIKUTCS HECKOJIBKO BOIPOCOB, TO OTBET HAO JaTh
pa3IenabHO 10 KAXKIOMY PAaCCMOTPEHHOMY BOIIPOCY;

* COOOIMHUTH, TMOATBEPINUIUCEH JIU (DAKThI, M3JIOKEHHBIC B MHUCHME, KAKUE€ MEPHI
MPUHSATHI 110 pe3yJbTaTaM MPOBEPKHU.

4.6. OtBeThl OPOPMIIAIOTCS. B YCTAHOBJIEHHOM MOPSIKE U COAEPIKAT CIEIyIOIINe
PEKBU3HTHL: ajJipecar, TEKCT, (aMUIUsl MCIONHUTENS C yKa3zaHueM ero pabodero
tenedona. Jlata NCIOMHEHHUS M UCXOASIINNA HOMEDP MUChbMa MPOCTABIISIETCA CEKpEeTapeM
IIOCJIE TOT0, KaK MUChbMO MOAMNKCAHO.

5. Konrposb 3a padoroil M0 NHCbMEHHBIM 00palleHUsIM IPAXKAAH.

5.1. Tlopsimok NOCTaHOBKM IIMCEM Ha KOHTPOJIb OIPEACIACTCS AUPEKTOPOM
mKoJbl. [IuceMa rpaxxnan, nepenpaBiIeHHbIE B APYTUE OPTAHU3ALNY WIM YUPEKIACHUS U
TpeOyrolre cOOOUIEHUs PE3YJIbTATOB X PACCMOTPEHUS, CTABATCS HA KOHTPOJIb.

5.2. Ilucebma TpakoaH, ITOCTABJICHHBIE HA KOHTPOJb, OTMEYAIOTCS OTMETKOU
«KOHTpPOJBbY. OOpallleHus] rpakJjaH, Ha KOTOpbIE JAIOTCS MPOMEXKYTOUHBIE OTBETHI, C
KOHTPOJISI HE CHUMAIOTCA.

5.3. Xon U CPOKM HCTIOJIHEHUsS] oOpamieHuil rpaxaaH (UKCUPYIOTCS B KypHaje
ydeTa OTBETCTBEHHBIM 32 JIEJIOMPOU3BOICTBO.

5.4. Cpoku UCTIOJIHEHHS TTUCEM TPaXkJaH, IO KOTOPHIM HEOOXOJMMa IMOATOTOBKA
OTBETa B BBIIICCTOSIIKNE OPTaHbl, MPOJICBAIOTCS TOJHKO IOCJIE COTJIaCOBAHUS C HUMHU.
O npoasieHnH cpoKa COOOIAeTCs 3aIBUTEIIO.

N3meHeHne cpoka yKa3bIBa€TCS Ha JOKYMEHTE, a TaKK€ M3MEHEHUS BHOCSITCS B
PETrUCTPAllMOHHO-KOHTPOJIBHYIO KapTOUKY.

5.5. KoHTponb 3a CBOEBPEMEHHBIM, OOBEKTUBHBIM U TOJHBIM PAaCCMOTPEHUEM
MUCEM IpakJaH OCYLECTBISIETCS MpeiceaTesieM KOMUTETA [0 00pa30BaHUIo.

KoHTpoib 3aBepiiaeTcss TOJIBKO IIOCJIE BBIHECEHUsS PELICHUs W INPUHATUSA
MCYEPIBIBAIOIIMX MEp MO pa3penieHuto oOpamnieHuil. Pemienre o CHATUM C KOHTPOJS
oOpanieHuii NpuHUMAET MpeAceaaTeNlb KOMUTETA IO 00Pa30BaHUIO.

[Tucema I'paxKagaH CUHUTAKOTCA  pa3pCHICHHbBIMH, CCIHM PAaCCMOTPCHBI  BCC
IMOCTABJICHHBIC B HUX BOIIPOCHI U JaHBI OTBCTHI 3asIBUTCIISAM.

5.6. OTBeTbl B BBIIECTOAIINE OPraHU3alMM, PEAAKIMM Ta3eT W KYpPHAJIOB
HOJIMCBIBAIOTCS MpEACENaTeNeM KOMUTETa M0 OOpa30BaHHIO, B €ro OTCYTCTBHE —
3aMECTUTEIIEM.

6. Ilpuem U paccMOTpeHHE YCTHBIX 00pallleHuil TPaKkIaH.

6.1. IIpuem rpaxaaH B IIKOJE MOXKET OCYLIECTBISTHCS KaK B ONPEICICHHBIE YacChl
Mprema, Tak u B JIpyrue.



6.2. Ilpuem nocetuTeneil perucTpupyeTcs B )KypHaie JMYHOTO MpUeMa rpak/iaH.

6.3. Ilo pe3ynbraTaM mnpueMa BCE IOKYMEHTHI, MPEJCTABICHHBIC 3asBUTEIIEM,
dbopMHpyIOTCS B JI€10.

6.4. JlanpHelmas paboTa W KOHTPOJIb 32 CBOEBPEMEHHBIM HCIIOJIHEHHEM
OPUHATBIX PEUNIEHUWH MO0 YCTHBIM OOpallleHHsIM OCYIIECTBISIETCA B  IOPSJKE,
YCTaHOBJICHHOM ISl IUCEM TPaXk/1aH.

7. O0001IeHNe M AHAJIN3 MUCbMEHHBIX M YCTHBIX 00pallleHUil Tpax/aaH.

7.1. 3asBneHus, XajmoObl TIpaxkJaH U COAEpXKaIIUecs B HHUX IPAKTUUYECKHE
3aMEeYaHusl CUCTEMAaTHUECKU aHAIN3UPYIOTCS U 0000IIAI0TCS C LIE€TIbI0 CBOEBPEMEHHOTO
BBISIBJICHUS M YCTAHOBJICHMS IPUYMH, NOPOXKIAIOIMNX HAPYIICHHs IPaB 3asBUTEIIEH,
3aIUTHI NHTEPECOB IPaXKJaH B COOTBETCTBUU C

3aKOHOAATCILCTBOM, a TaKiKC COBCPHICHCTBOBAHMHA OpFaHH3aHHOHHOfI n
ynpaBHGquCKOﬁ ACATCIIBHOCTU B O6p&30BaTCHBHLIX YUpCKACHUAX.

7.2.  O0600menue oOpameHuii MOXKHO  OCYIIECTBJIATH IO  CIEAYOIIEH
KJIacCU(UKAIIUHN:

* MO ajapecy OOpallleHWi: OT y4yuTesed, TEXHUYECKUX PAOOTHUKOB, ydalluxcs,
poauTenei, Ipyrux rpaxaad Wik OpraHu3aiui);

¢ 10 Kj1accaM, napajicisaM, IpyruM noapa3acaCHUAIM IIKOJIBI,

* MO KOJHMYECTBY IIOJYYEHHBIX M  PACCMOTPEHHBIX  KOJIJIEKTHUBHBIX,
WHIMBUAYAJIbHBIX U aHOHUMHBIX 00paIlieHui;

* [10 HAIMpPaBJICHUSM PaOOTHI.

[IpoBOINUTCS KOJTWYECTBEHHBIM W KAYECTBEHHBIM aHalM3 BCEX MOCTYMUBIIMNX
0o0OpallleHni1 ¢ XapakTepUCTUKON (PAaKTOB, M3JIOKECHHBIX 3aIBUTEISIMH, U yKa3aHUEM
pe3ynbTatoB ((pakThl MOATBEPAUIUCH TOTHOCTHIO WM YACTUYHO).

[Io pesynpTaTam aHaiu3a TMpeACTaBIsETCS WHGOPMAIMS C KOHKPETHBIMU
PEKOMEHJAIMAMH IO COBEPIICHCTBOBAHUIO pabOThI B JaHHOM BoOIpoce. Marepualsl
0hOopMIISIOTCS B BHJI€ 0000IIIEHHBIX CBEJCHUN U TAOJIHII.

7.3.Ananutrueckas mHoOpManuUs Mo UTOraMm pabOThl ¢ OOpAIEHUSAMH TpaxaaH
MOJITOTABIMBACTCS 32 TPUMECTP M YyUYEOHBIN TOJl U MPEACTABISAETCS MEeJarorniecKoMy
COBETY U TPYJOBOMY KOJIJIEKTUBY.

8. ®opmupoBaHMe U XpaHEHHE JeJ MO0 NMUCBMAM H YCTHBIM O0palleHusM
rpa/aaH.

8.1. Bce mnocTynuBIIME NHCbMa M YCTHbIE OOpalleHHs TpaxaaH MOCIe HX
paspelIeHns] BO3BPAIAIOTCA  OTBETCTBEHHOMY 3a JEJIONPOM3BOACTBO CO BCEMH



OTHOCSIIIIMMHUCS K HUM MaTepuagamu JijIsl yueta u GOpMUPOBAHUS JEI.

dopmupoBaHue U XpaHEHHE el O OOpalleHUsSIM TPaXIaH Yy HCIOIHHUTEICH
3arpenaercs.

8.2. IluceMeHHbIe OOpalieHusi rpakJaH, KOMUKW OTBETOB HAa HUX U JIOKYMEHTHI,
CBSI3aHHBIE C MX Pa3pEIICHUEM, a TaKXKe JOKYMEHTHI MO JIMYHOMY MPUEMY Tpak/aH,
(GbOpMHPYIOTCS B JIejla B COOTBETCTBHH C YTBEP)KICHHONW HOMEHKJIATYPOU JIeTI.

8.3. B mpomecce dhopmupoBaHus 1en MPOBEPSETCS MPABHIBHOCTh O()OpMIICHUS
JIOKYMEHTOB (TIOJIITUCH, 1aThl, HHIEKCHI, apecaThl, ucodHuTenu). Hemoodopmiienusie
WIA HENpPaBWILHO OQGOPMIICHHBIE TOKYMEHTHI BO3BpAIAIOTCS WCIIOTHHUTEISAM Ha
T0paboTKYy.

8.4. TluckmMa u Marepuaybl MO PACCMOTPEHHUIO YCTHBIX OOpamlieHuil TpaxiaaH
XPaHATCS MATh JIET, MOCJIE€ YETr0 YHUUTOKAIOTCS.

8.5. Ilo wncredeHMM YCTAaHOBJIEHHOTO CpOKa XpPaHEHUS JIOKYMEHTOB IIO
OPEUIOKEHHUSIM, 3asBJICHUSM UM KajlobaM TpaxkJaH COCTaBIsETCS aKT 00 wux
YHUUYTOXXEHUU B YCTAHOBIICHHOM IOPSJIKE



[Tpunoxxenue 1

OO6pa3er 3asBieHus (0OpaIeHUs TPaKIaHNHA)

Hupextopy I'BOY mikona Ne234
Anmupanreiickoro paiiona CaHKT-
[TerepOypra Cenpix 1.A.

ot ®UO (oOpartusmierocs),
MPOXKHUBAIOIIETO 10 a/Ipecy:
(Yka3pIBaeTCs ajipec)

3asBJICHUC.

Tekcr obpareHus (peKOMEHAAINH, TPOCHOBI, )KATOObI, TIPEITIOKESHMUS )

Jara [Toamuck



ITpunoxxenue 2

Kypnain ydera obpaltieHu# rpaxaad Npy MPOBEICHUH JTUYHOTO MpHUeMa

Peruc | Jlara OdUO Tema Ykazanus Hara OtMmeTka 00
Tpamu MOCETUTENIS | OOpaIlleHHs | PYKOBOJUTEIS | UCTIOJIHCHHS | UCTIOTHEHUU
OHHBI

i
HOMED

1 2 3 4 5 6 7




XKypnan peructpainuu oOpalieHuii rpaxkian

[Tpunoxenue 3

ITopsank | Peructpauu | [dara OUO Hara Howmep Kpartkoe

OBBI OHHBII peructpa | oOpatuB | ucxojsme | ucxozsme | coxepxkan | Mcmon | Otmerka

HOMEp | HOMEp B 0707 merocst | ro ro ue HUTENb | 00
KypHaie JOKYMEHT | TOKYMEHT | oOpalieHu UCIIOJIHE
BXOIAIIEH a a a HUU
KOPPECHOH]T
CHIINU

1 2 3 4 3) 6 7 8 9
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